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1. PRÉSENTATION DU MANUEL

1.1. OBJECTIFS

Ce manuel décrit les nouveautés de la v1.7.0 de web-GFC par rapport à la version précédente (v1.6.0). Il 
s'adresse aux utilisateurs et aux administrateurs de l'application web-GFC.

1.2. ÉTENDUE

Les nouveautés de cette version sont présentées et détaillées, afin de les repérer plus facilement.

2. PARTIE SUPER-ADMINISTRATION
Dans la version 1.7.0, le plus gros chantier a été la mise en place d'une connexion avec un serveur CAS.

Pour tous renseignements et détails sur le paramétrage, se référer au document : 
WebGFC_configuration_CAS_SSO_LemonLDAP_v1.7.0.pdf

3. PARTIE ADMINISTRATION

3.1. NOUVEAUX MENUS D'ADMINISTRATION

En tant qu'administrateur, 2 nouveaux menus font leur apparition :

• Paramétrage des mails vers l'extérieur

• Paramétrage des mails pour les notifications

A noter également que le menu Recherche est désormais accessible directement en cliquant simplement sur
le lien Recherche. Auparavant, il fallait survoler le lien et cliquer sur le sous-menu Recherche de flux.

3.1.1. MENU PARAMÉTRAGE DES MAILS VERS L'EXTÉRIEUR

Un premier sous-menu est ajouté pour l'administrateur : Paramétrage des mails vers l'extérieur.
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Illustration 2: Nouveau menu Paramétrage des mails vers l'extérieur

Illustration 1: Le lien Recherche directement cliquable



Ce menu permet à l'administrateur de définir des « mails-type » qui seront utilisables par les agents lorsqu'ils
souhaiteront envoyer un document depuis la gestion d'un flux.

En effet, au préalable, lorsque l'agent souhaitait adresser un document par mail vers l'extérieur (vers des 
agents inscrits ou non dans l'application), il pouvait définir un sujet et un contenu de mail mais il n'était pas 
possible d'« enregistrer » un type de mail utilisé fréquemment.

Désormais, l'administrateur pourra, selon la demande des agents, enregistrer un certain nombre de mails-
type qui pourront (ou non) être utilisés par les agents.

3.1.1.1. AJOUT D'UN MAIL-TYPE

Le formulaire présente simplement 3 champs à renseigner :

• un Intitulé (visible par les agents),

• un sujet 

• et un objet.

Dans l'exemple ci-dessus, un mail-type intitulé Mail de test a été ajouté par l'administrateur.

L'administrateur peut créer autant de mails-type que nécessaire.

3.1.1.2. UTILISATION DE CES MAILS-TYPE

Ces mails-type, comme indiqué précédemment, seront utilisés par les agents lorsqu'ils souhaitent envoyer 
un document, associé à un flux, vers un utilisateur extérieur à l'application ou tout simplement pour que le 
destinataire puisse avoir ce document dans sa boîte mail.

Si on se positionne en tant qu'agent sur un document lié à un flux, et que l'on souhaite adresser un 
document par mail, l'écran se présente désormais ainsi :
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Illustration 3: Formulaire d'ajout d'un nouveau mail-type 



A la sélection du mail-type, les champs Sujet du mail et  Contenu du mail sont automatiquement remplis 
selon les valeurs définies par l'administrateur.

L'agent peut toujours modifier ces éléments ou tout simplement adresser le mail tel quel.

A noter également que dans la copie d'écran précédente (Illustration 3), on peut voir que le formulaire 
d'envoi de documents par mails a également évolué avec l'ajout de 2 listes déroulantes ( Destinataire(s) et 
Destinataire(s) en copie )  qui reprennent les adresses mail de tous les utilisateurs enregistrés dans 
l'application (liés à l'organisation de la collectivité).

Il suffit donc de sélectionner l' (ou les) adresse(s) mail qui intéresse(nt) l'agent pour adresser le mail.

RQ : Si par contre l'adresse mail que l'agent souhaite contacter ne se trouve pas dans les listes déroulantes,
il peut simplement la saisir dans les champ de texte libres (Destinataire(s) si non présent(s) dans la liste ci-
dessus et Destinataire(s) en copie (si non présent(s) dans la liste ci-dessus)) prévus à cet effet (comme dans
la version précédente).

3.1.2. MENU PARAMÉTRAGE DES MAILS POUR LES NOTIFICATIONS

Un second sous-menu est ajouté pour l'administrateur : Paramétrage des mails pour les notifications.
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Illustration 4: Envoi d'un document par mail

Illustration 5: Nouveau menu Paramétrage des mails pour les notifications



Ce menu a été ajouté afin de permettre à l'administrateur de définir les sujets et objets de mails adressés 
aux agents qui sont abonnés aux différentes notifications.

En effet, auparavant, le contenu des notifications par mails se faisaient à partir de fichiers présents sur le 
serveur hébergeant l'application. Des fichiers types, au format txt, étaient présents sur le serveur et 
pouvaient être modifiés par l'administrateur technique de l'application.

Dans un souci de facilité, nous avons mis en place des écrans permettant de définir le sujet et l'objet du mail
de notification, selon les différents types d'abonnement mis à disposition des agents.

A chaque envoi de notification par mails, le sujet et l'objet du mail seront repris depuis les éléments définis 
par l'administrateur.

3.2. AJOUT DU SCHÉMA DE CIRCUIT DANS LE PARAMÉTRAGE D'UN 
SOUS-TYPE

Lors de l'édition d'un sous-type, et dès lors que le au sous-type est associé à un circuit, un onglet 
supplémentaire apparaît : Schéma du circuit associé.

Cet onglet reste vide lorsque le sous-type n'est lié à aucun circuit.
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Illustration 6: Nouveau menu Paramétrage des mails pour les notifications



4. PARTIE UTILISATEUR

4.1. FICHE-CONTACT

Au moment de l'ajout d'un nouveau contact, le formulaire reprenant les coordonnées du contact est 
automatiquement préchargé avec les données de l'organisme auquel le contact est lié, que ce soit les listes 
déroulantes ou bien les champs de saisie libre.
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Illustration 7: Affichage du schéma du circuit associé au sous-type



4.2. TRAITEMENT PAR LOTS : SUPPRESSION DE FLUX

Au niveau de la fonction de Traitement par lots, ajout de la fonction Suppression d'un flux, si l’utilisateur en a 
les droits et qu'il est le créateur des flux en question.
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Illustration 8: A l'ajout d'un contact, les coordonnées de l'organisme (voir en fond) sont automatiquement reprises 

Illustration 10: Action de suppression par lot

Illustration 9: Sélection de 2 flux supprimables



4.3. NOTIFICATIONS DE BUREAUX DÉLÉGUÉS

Une nouvelle notification a été ajoutée : les Bureaux qui me sont délégués.

Dès qu'un utilisateur délègue sont bureau à un autre, ce dernier est notifié par mail (s'il est abonné à cette 
nouvelle notification).
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Illustration 11: Nouvelle notification : les Bureaux qui me sont délégués
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